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FAXの誤送信対策、なさっていますか？
FAX 誤送信は、どなたもが起こす可能性のある重大な情報漏えいの一つです。
1回のミスで会社の信用問題につながります。

◆ 人為的ミスによる誤送信防止
◆ 新規宛先制限もしくは FAX 番号二度打ちによる誤送信防止
　 （①②の併用は不可）
◆ FAX 送信時は 2名体制で確認（ダブルチェック）

ポイント

×
① 新規宛先制限

新規宛先への送信制限をかけると、
送信が許可されるのは登録済の
宛先のみになります。

② FAX 番号二度打ち

間違った番号の
入力を防ぐため、
確認入力を行う
画面が
表示されます。

［設定／登録］→［ファンクション設定］→［送信］→［共通設定］→［新規宛先の制限］→[ファクス ] を ONに変更。 デフォルト：OFF

［設定／登録］→［ファンクション設定］→［送信］→［ファクス設定］→［ファクス番号入力時の確認入力］ を ONに変更。 デフォルト：OFF

スタートボタンをスタートボタンを
押すと、もう一度押すと、もう一度
入力画面が表示入力画面が表示

スタートボタンを
押すと、もう一度
入力画面が表示


