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「ページ集約」機能を使って
経費削減ができる方法をご存知ですか？

◆ 会議資料等、さまざまな書類に積極的に利用することで、
　 環境負荷の軽減やコスト削減につながります。
◆ 資料の枚数を減らすことができるので、保管の際、
　 かさばらずに便利です。

ポイント

【ページ集約の設定】［その他の機能］→［ページ集約］→[2in1/4in1/8in1 選択 ]→[ 両面設定 ]

複数の原稿を 1枚の用紙に均等に割り付けてコピーする機能です。
2枚の原稿を 1枚の用紙に割り付けてコピーする 2in1、
4枚の原稿を 1枚の用紙に割り付けてコピーする 4in1 などが選べます。
2in1 と両面コピーを組み合わせれば、コピー枚数は 1/4 に、
4in1 と両面コピーを組み合わせれば、コピー枚数は 1/8 にするこができ、
ページ数の多い資料をコンパクトにまとめたり、複数ページを一覧したい時
などに便利です。同時にコスト削減や環境負荷の軽減にもつながります。
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